GLADYS DEL ROSARIO POLANCO TOBAR
18 Calle 34-37, Tona 7, Col. Villa Linda Il, Ciudad
Gumemalu Guatemala
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Guatemala, 28 de Febrero de 2014
Informe 02-2014

Licenciada

Rosa Maria Chan Guzmin

Viceministra del Patrimonio Cultural y Natural
Su Despacho

Estimada Licenciada Chan:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de
actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Técnico Profesionales Ndmero 213-2014 aprobado mediante el Acuérdo
Ministerial Ndmero 27-2014, correspondiente del dia 01 al 28 de febrero del presente afo,
¥ para el cobro de mis honorarios estoy presentado la factura nimero de serie A ¥
correlativo No, 012,

Actividades Realizadas:

I, Atencion 4 contrataciones de personal en el DEMOPRE

2. Recepcion y revision de contratos del personal 031

3, Actualizacion de la base de datos de] personal del Departamento de Monumentos

Prehispanicos y Coloniales correspondiente al 2014

Recepeion de documentos de todo el personal a cargo del DEMOPRE para ser

trastadados a la Delegacién de Recursos Humanos.

5. Recepeion de los boletos de oratos del afio 2014 ¥ posterior tiaslado a la
Delegacidn de Recursos Humanos.

6. Atencion a los trabajadores del DEMOPRE

7. Asesoramiento a la Jefatura v subjefatura en asuntos de personal
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Eesultades Obtenidgs:

I, Ordenamiento y traslade de Contratos del personal va firmados a la Delegacion de
Recursos Humanos
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2. Actualizacion de los cxpedientes del personal a carge del DEMOPRE

3. Se mejoro la atencion al personal del DEMOPRE.

4. Se actualizo la base de datos digital de toso el personal del DEMOPRE.
3. Beestan actualizando los expedientes de todo el personal de DEMPORE
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